VISAGINO VAIKU LOPSELIO-DARZELIO
»~AUKSINIS RAKTELIS“ DIREKTORIUS

. ) _ ISAKYMAS .
DEL MAZOS VERTES PIRKIMU TVARKOS APRASO PATVIRTINIMO

2019 m. rugséjo 3 d. Nr. V-ﬁ
Visaginas

Vadovaudamasi Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy jstatymu Nr. 1-1491 ir VieSyjy
pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birzZelio 28 d. jsakymu Nr. 1S-97 ,,Dél Mazos vertés pirkimy
tvarkos apraSo patvirtinimo®:

1. Tvirtinu MaZos vertés pirkimy tvarkos aprasa (pridedama).

2.L a 1 k a u negaliojan¢iu Visagino vaiky lopSelio-darZelio ,,Auksinis raktelis*
direktoriaus 2017 m. liepos 14 d. jsakymo Nr. V-21 ,Dél Visagino vaiky lopselio-darzelio
»Auksinis raktelis“ direktoriaus 2014 m. liepos 1 d. jsakymo Nr. V-15 ,Dél Visagino vaiky
lopselio-darzelio ,,Auksinis raktelis“ supaprastinty vieSyjy pirkimy taisykliy patvirtinimo®
pripaZinimo netekusiu galios, Visagino vaiky lopSelio-darZelio ,,Auksinis raktelis“ mazos vertés
pirkimy tvarkos apraso patvirtinimo ir vie§yjy pirkimy komisijos darbo reglamento patvirtinimo*
2.1 papunktj.
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PATVIRTINTA
Visagino vaiky lop$elio-darzelio ,,Auksinis raktelis*
direktoriaus 2019 m. rugséjo .3 d. jsakymu Nr. V- 44

VISAGINO VAIKU LOPgEvLIO-DARZELIO ,,AUKSINIS RAKTELIS*
MAZOS VERTES VIESUJU PIRKIMU TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Visagino vaiky lopselio-darZelio ,.Auksinis raktelis* maZos vertés viesujy pirkimy tvarkos
aprasas (toliau — ApraSas) parengtas vadovaujantis Lietuvos Respublikos viedujy pirkimy jstatymu,
kitais vieSuosius pirkimus (toliau — pirkimai) reglamentuojanéiais teisés aktais.

2. ApraSe nustatyta pirkimy organizavimo ir planavimo tvarka, pirkimus atliekantys asmenys.

3. Atlikdamas pirkimus lopSelis-darzelis vadovaujasi VP], VieSujy pirkimy tarnybos nustatyta
Mazos verteés vieyjy pirkimy tvarka, $iuo aprasu, Lietuvos Respublikos civiliniu kodeksu (toliau —
CK), kitais jstatymais ir jstatymus jgyvendinanéiais teisés aktais.

4. ApraSe vartojamos savokos:

4.1. apklausa — pirkimo biidas, kai lop3elis-darZelis kreipiasi j tiekéjus, kviesdamas pateikti
pasialymus;

4.2. mazos vertés pirkimai — tai supaprastintas pirkimas, kai prekiy ar paslaugy pirkimo
numatoma verté yra mazesné kaip 58 000 eury (be pridétinés vertés mokescio), o darby numatoma
verte mazesne kaip 145 000 eury (be pridétinés vertés mokescio);

4.3. pirkimo dokumentai — ra$tu pateikiami tiekéjams dokumentai ir elektroninémis
priemonémis pateikti duomenys, apibiidinantys perkama objektg ir pirkimo salygas: skelbimas,
kvietimas, techniné specifikacija, apraSomieji dokumentai, pirkimo sutarties projektas, Kkiti
dokumentai ir dokumenty paai$kinimai (patikslinimai);

4.4. pirkimo organizatorius — darbuotojas, kuris pagal pareigybe ar kitu lokaliu teisés aktu
(direktoriaus jsakymu) paskirtas, aprafo nustatyta tvarka organizuoja ir atlieka pirkimus (toliau —
organizatorius), kai tokiems pirkimams atlikti nesudaroma VieSojo pirkimo komisija (toliau —
Komisija).

4.5. pirkimo iniciatorius — darbuotojas, kuris nurodo poreikj jsigyti reikalingas prekes,
paslaugas arba darbus (toliau — iniciatorius);

4.6. tiekéjas (prekiu, paslaugy teikéjas, rangovas) —- kiekvienas tikio subjektas — fizinis asmuo,
privatusis ar vieSasis juridinis asmuo, kita organizacija ir jos padalinys ar tokiy asmeny grupé —
galintis pasifilyti ar sifilantis prekes, paslaugas ar darbus;

4.7. kitos apraSe vartojamos pagrindinés sgvokos yra apibréztos VP] bei kituose vie$uosius
pirkimus reglamentuojanc¢iuose teisés aktuose.

IT SKYRIUS
PIRKIMU PLANAVIMAS

5. Iniciatoriai ateinantiems metams numatomus pirkimus planuoti pradeda kiekvieny mety
rugsejo menesj. Jie iki gruodZio 20 dienos organizatoriui pateikia informacija apie poreikj jsigyti
prekiy, paslaugy ar darby ateinan¢iais kalendoriniais metais, nurodydami 8iy prekiy, paslaugy ar
darby orientacine verte.

6. Organizatorius, gaves i§ iniciatoriaus informacija apie atitinkamiems metams planuojamus
pirkimus, parengia planuojamy jsigyti prekiy, paslaugy ar darby ateinandiais biudZetiniais metais
projekty (toliau — projektas), teikia ji derinti vyriausiajam buhalteriui ir suderinta tvirtinti
direktoriui.



7. Organizatorius, Visagino savivaldybés tarybai patvirtinus asignavimus ar projekty
finansavima, pagal gauta informacija ir poreikj tikslina projekta, derina su iniciatoriais ir skelbia
istatymo numatyta tvarka.

HI SKYRIUS
PIRKIMUS ATLIEKANTYS ASMENYS IR PIRKIMU ORGANIZAVIMAS

8. Pirkimy dokumentus rengia ir mazos vertés pirkimus vykdo organizatorius arba Komisija
atskiru direktoriaus nurodymu.

9. Komisija sudaro ir jsakymu skiria direktorius. Komisija veikia lopselio-darzelio vardu
pagal jai suteiktus jgaliojimus ir direktoriaus patvirtinta darbo reglaments.

10. Komisijai turi buti nustatytos uzduotys ir suteikti visi uzduotims vykdyti reikalingi
1galiojimai. Komisija sprendimus priima savarankiskai.

11. Jeigu pirkimo objektas yra sudétingas, o pasitilymams nagrinéti ir vertinti reikia specialiy
Ziniy, ] darbo grupe direktoriaus sprendimu gali biiti jtraukti ekspertai — dalyko Zinovai, kurie gali
konsultuoti Komisijos narius su pirkimu susijusiais klausimais.

12. Komisijos pirmininku, jos nariais, organizatoriumi skiriami nepriekaistingos reputacijos
asmenys.

13. Prie§ pradédami darbg Komisijos nariai, organizatoriai, ekspertai, kiti asmenys, Lietuvos
Respublikoje galiojanciuose teisés aktuose nustatyta tvarka galintys stebéti pirkimo procediras,
turi pasiraSyti numatyta VP] ne§aliskumo deklaracija ir konfidencialumo pasizadéjima.

14. Kiekvienas organizatorius parengia prekiy, paslaugy ar darby patikslintg uZsakymo
paraiSka pagal iniciatoriaus pateikta informacija. Siekdamas pasirengti pirkimui, gali konsultuotis
su nepriklausomais ekspertais, institucijomis arba rinkos dalyviais.

15. Su vyriausiuoju buhalteriu suderintg pirkimo paraiska organizatorius teikia tvirtinti
direktoriui.

16. Rengdami pirkimo dokumentus Komisija ar organizatorius turi teise gauti i§ iniciatoriaus
visg informacija, reikalingg pirkimo procediiroms atlikti.

5 IV SKYRIUSV
VIESOJO PIRKIMO SUTARCIU VYKDYMAS

17. Kiekvienas organizatorius ir vyriausiasis buhalteris privalo kontroliuoti ir nedelsiant
informuoti direktoriy:

17.1. jei buvo reikalauta ir tiekéjas, su kuriuo sudaryta pirkimo sutartis, nepateiké pirkimo
sutarties jvykdymo uZtikrinimo ir jei $is uZtikrinimas negalioja;

17.2. jei yra paZeidZiami pirkimo sutarties salygose nustatyti sutarties vykdymo terminai;

17.3. jei buvo pazeisti pirkimo sutarties vykdymo terminai — ar pareikalauta/ketinama
reikalauti netesybuy;

17.4. jei nebuvo mokejimy, ar mokant uz faktiskai atliktus darbus, suteiktas paslaugas ar
pateiktas prekes nesilaikoma apmokéjimo tvarkos ir kainy (jkainiy), nustatyty pirkimo sutartyje:

17.5. jei ketinama keisti/buvo kei¢iamos pirkimo sutarties salygos;

17.6. jei pirkimo sutarties objektas neatitinka pirkimo dokumentuose ir pirkimo sutartyje
nustatyty reikalavimy;

17.7. jei netinkamai vykdomi pirkimo sutartyje nustatyti garantiniai jsipareigojimai;

17.8. pateikti kitg informacija ir (ar) sifilymus, kurie jo nuomone yra reikalingi;

18. pagal VieSyjy pirkimy tarnybos nustatytus reikalavimus skelbti jam priskirtos sutarties
ikélimg ir pakeitimus CVPIS.

19. Uz pirkimo sutarCiy vykdymga atsakingas asmuo, direktoriui paprasius, teikia jam
apibendrintg informacijg apic sudaryty pirkimo sutar¢iy vykdymg, nurodydamas pastebétus
trikumus ar iSkilusias problemas, taip pat teikia sifilymus, kaip tuos trikumus pasalinti ir jy
iSvengti ateityje.



20. Sutartis sudaroma ra$tu. ZodZiu ji gali biti sudaroma tik tada, jei pirkimo sutarties verté
yra maZesné kaip 3000 eury ( be PVM).

V SKYRIUS
PIRKIMU DOKUMENTAVIMAS IR ATASKAITU PATEIKIMAS

21. Kai pirkimg vykdo Komisija, kiekvienas jos sprendimas protokoluojamas.

22. Kai pirkimg vykdo pirkimo organizatorius, pildoma Tiekéjy apklausos pazyma. Pirkimo
sumai iki 3000 eury tiekéjy apklausos pazyma gali bti nepildoma.

23. Ivykdzius pirkima Komisija arba organizatorius visus su pirkimu susijusius dokumentus
saugo savo darbo vietoje ir pildo Pirkimy registravimo Zurnala. :

24. Pirkimo sutartys, paraigkos, pasililymai, paraisky ir pasitilymy nagrinéjimo bei vertinimo
dokumentai, kiti su pirkimu susij¢ dokumentai, nepaisant ju pateikimo biido, formos ir laikmenos,
saugomi Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy jstatymo nustatyta tvarka, taiau ne ma¥iau
kaip 4 metus nuo pirkimo pabaigos.

25. Kiekvienas organizatorius pagal nustatytus reikalavimus teikia derinti direktoriui visy per
finansinius metus atlikty pirkimy ataskaitas, o suderintas ataskaitas atsakingas asmuo skelbia jas
pagal nustatytus VieSyjy pirkimy tarnybos reikalavimus.

26. Kiekvienas organizatorius pagal nustatytus Viesujy pirkimy tarnybos reikalavimus teikia
vyr. buhalteriui registruoti sudaryta pirkimo sutartj ir s3skaita faktiira.

VI SKYRIUS
INFORMACIJOS APIE PIRKIMUS TEIKIMAS

27. Susipazinti su informacija, susijusia su pasiilymy nagrinéjimu, aiskinimu, vertinimu ir
palyginimu, gali tik Komisijos nariai, pakviesti ekspertai, direktorius, jo jgalioti asmenys. Si
informacija teikiama VieSyjy pirkimy tarnybai, kitiems asmenims ir institucijoms, turin&ioms tokig
teise pagal Lietuvos Respublikos jstatymus, taip pat Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimu
igaliotiems ES finansing parama administruojantiems vieSiesiems juridiniams asmenims.

28. Direktorius, Komisija, jos nariai ar ekspertai ir kiti asmenys, nepaZeisdami jstatymy
reikalavimy, ypa¢ dél sudaryty sutarGiy skelbimo ir informacijos, susijusios su jos teikimu
kandidatams ir dalyviams, negali tretiesiems asmenims atskleisti perkandiajai organizacijai
pateiktos tiekéjo informacijos, kurios konfidencialuma nurodé tiekéjas.

VII SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

29. GinCy nagrin¢jimas, Zalos atlyginimas, pirkimo sutarties pripaZinimas negaliojantia,
alternatyvios sankcijos reglamentuojamos Vie$ujy pirkimy jstatymo nuostatomis.

30. Asmenys, paZeid¢ pirkimus reglamentuojan¢iy teisés akty ir apraSo nuostatas, atsako
teisés akty nustatyta tvarka.



