VISAGINO VAIKU LOPSELIO-DARZELIO
»AUKSINIS RAKTELIS* DIREKTORIUS

. _ISAKYMAS
DEL VISAGINO VAIKU LOPSELIO-DARZELIO ,,AUKSINIS RAKTELIS“
VIDAUS TVARKOS TAISYKLIU PATVIRTINIMO

2019 m. kovo28 __ d.Nr. V- 4/
Visaginas

Vadovaudamasi Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2006 m. vasario 28 d. nutarimu
Nr. 200 ,.Del Pavyzdiniy valstybes institucijy ir jstaigy vidaus tvarkos taisykliy patvirtinimo®:

l. Tvirtinu Visagino vaiky lop3elio-darZelio ,,Auksinis raktelis“ Vidaus tvarkos
taisykles (pridedama).

2.]pareigoju direktoriaus pavaduotoja ugdymui Alyte MaldZiuviene su
Vidaus tvarkos taisyklémis pedagoginius darbuotojus supaZindinti pasirasytinai, o padalinio (Gikio)
vadovg Svetlang Tripuzova kitus darbuotojus.

Direktore : e Elena Cekiené




PATVIRTINTA
Visagino vaiky lop3elio-darzelio ,,Auksinis raktelis*
direktoriaus 2019 m. kovo ﬁ d. jsakymu Nr. i’ 5

VISAGINO VAIKU LOPSELIO-DARZELIO »AUKSINIS RAKTELIS“
VIDAUS TVARKOS TAISYKLES

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Visagino vaiky lopselio-darZelio ,,Auksinis raktelis* (toliau — Mokyklos) vidaus tvarkos
taisykles (toliau vadinama — $ios Taisyklés) reglamentuoja Mokyklos vidaus tvarka, kurios tikslas —
daryti jtaka Mokyklos darbuotojy, dirbangiy pagal darbo sutartis ir atliekanciy vidaus administravimg
(toliau vadinama — darbuotojai), elgesiui, kad geréty jy ir visuomenés santykiai.

2. Siy Taisykliy nuostatos taikomos tiek, kiek $iy teisiniy santykiy nereglamentuoja Lietuvos
Respublikos istatymai arba kiti teisés aktai.

3. Uz Mokyklos vidaus tvarkos taisykliy jgyvendinimg atsako Mokyklos direktorius.

II SKYRIUS
DARBO IR POILSIO LAIKAS

4. Darbo laikas Mokykloje nustatomas vadovaujantis Lietuvos Respublikos darbo kodeksu ir
Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2017 m. birZelio 21 d. nutarimu Nr. 496 .Dél Lietuvos
Respublikos darbo kodekso jgyvendinimo*.

5. Mokyklos darbuotojams poilsio laikas nustatomas vadovaujantis Lietuvos Respublikos
darbo kodeksu, Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2017 m. birZelio 21 d. nutarimu Nr. 496 ,.Dél
Lietuvos Respublikos darbo kodekso jgyvendinimo®.

6. Mokyklos darbuotojai turi laikytis Mokykloje nustatyto darbo laiko rezimo.

7. Mokyklos darbuotojai, palikdami Mokykla darbo (toliau vadinama — darbas) tikslais, turi
apie tai informuoti savo tiesioginj vadova ir nurodyti i§vykimo tiksla bei trukme. Norédami iSvykti
ne darbo tikslais, darbuotojai turi gauti tiesioginio vadovo sutikima.

8. Mokyklos darbuotojai, negalintys laiku atvykti arba visai negalintys atvykti i darbg, apie
tai nedelsdami turi informuoti savo tiesioginj vadovg ir nurodyti vélavimo ar neatvykimo priezastis.
Jeigu darbuotojai apie savo neatvykima dél tam tikry prieZas¢iy negali pranesti patys, tai gali padaryti
kiti asmenys.

III SKYRIUS
BENDRIEJI VIDAUS TVARKOS REIKALAVIMAI

9. Mokyklos patalpose ir teritorijoje riikyti draudZiama. Rakyti galima ne ardiau kaip 50 m.
iki Mokyklos teritorijos.

10. Mokyklos darbuotojams draudZiama darbo metu biti neblaiviems ar apsvaigusiems nuo
narkotiniy ar toksiniy medZiagy.

11. Mokyklos darbuotojai neturi laikyti jokiy asmeniniy maisto produkty ir gérimy matomoje
vietoje pilie¢iy ir kity asmeny aptarnavimo vietose ir vartoti maisto produkty ar gerimy pilieciy ir
kity asmeny aptarnavimo metu.

12. Mokyklos darbuotojams draudZiama darbo laiku uZsirakinti darbo patalpose, i¥skyrus tuos
atvejus, kai teisés aktuose nustatyta kitaip.

13. Mokyklos darbuotojai turi uztikrinti, kad juy darbo vietoje pafaliniai asmenys biity tik
darbuotojui esant.

14. Mokyklos darbuotojai turi racionaliai ir taupiai naudoti darbo priemones, elektros energija
ir kitus materialinius Mokyklos isteklius.



15. Mokyklos elektroniniais rySiais, galiniais jrenginiais, programine jranga, biuro jranga,
kanceliarinémis ir kitomis priemonémis darbuotojai gali naudotis tik su darbu susijusiais tikslais.

16. Mokyklos darbuotojams draudZiama leisti pagaliniams asmenims naudotis institucijos ar
Istaigos elektroniniais rysiais, galiniais jrenginiais, programine jranga, biuro jranga, kanceliarinémis
ir kitomis priemonémis.

17. Kompiuteriy, ry$iy technikos prieziiirg bei remonta ir taikomosios programings jrangos
diegimg organizuoja ir Siuos darbus atlieka tik atsakingas u tai Mokyklos darbuotojas arba uz §ig
veikla atsakingas juridinis asmuo.

IV SKYRIUS
APRANGOS IR ISVAIZDOS REIKALAVIMAI

18. Mokyklos darbuotojai turi bati tvarkingos i§vaizdos, jy apranga — §vari, dalykinio stiliaus.

19. Mokyklos direktorius arba jo jgaliotas asmuo, kurio nuomone, darbuotojo apranga ir
i§vaizda neatitinka $iy Taisykliy 18 punkto reikalavimy, jpareigoja darbuotoja ateityje rengtis ir
tvarkytis tinkamai.

V SKYRIUS
ELGESIO REIKALAVIMAI

20. Mokyklos darbuotojai savo elgesiu reprezentuoja Mokykla, kurioje dirba.

21. Mokykloje turi biiti vengiama triuk§mo, palaikoma dalykiné darbo atmosfera, darbuotojai
turi elgtis pagarbiai vieni su kitais ir kitais asmenimis.

22. Mokyklos darbuotojams darbo metu draudZiama vartoti necenziirinius ZodZius ir posakius.

23. Mokyklos darbuotojams draudZiama laikyti necenzirinio arba Zeminan¢io asmens garbe
ir orumg turinio informacijg darbo vietoje.

VI SKYRIUS .
MOKYKLOS DARBUOTOJU ATSAKOMYBE

24. Mokyklos darbuotojui, pazeidusiam &ias Taisykles, taikoma tarnybiné ar drausminé

atsakomybeé.
25. Mokyklos darbuotojy tarnybing ar drausming atsakomybe reglamentuoja Lictuvos

Respublikos $vietimo jstatymas ir Lietuvos Respublikos darbo kodeksas.

VII SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

26. Mokyklos patvirtintos vidaus tvarkos taisyklés skelbiamos Mokyklos interneto
tinklalapyje.




