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VISAGINO VAIKY LOPSELIO-DARZELIO ,,AUKSINIS RAKTELIS*
VIESUJU PIRKIMU KOMISIJOS DARBO REGLAMENTAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

Viesujy pirkimy komisijos darbo reglamentas (toliau — Reglamentas) nustato Visagino vaiky
lopselio-darzelio ..Auksinis raktelis™ (toliau ~Mokykla) prekiy. paslaugy ar darby vieSojo pirkimo
(toliau —pirkimas) komisijos (toliau —Komisija) ir pirkimy organizatoriaus (toliau — Organizatorius)
funkcijas. teises. pareigas. darbo organizavimo ir sprendimy priémimo tvarka, Komisijos ir
Organizatoriaus atskaitomybe ir atsakomybg.

2. Komisijos darbo reglamente vartojamos savokos:

2.1. Komisija — Mokyklos direktoriaus jsakymu i§ ne maziau kaip 3 fiziniy asmeny (kurie
gali buti ir ne Mokyklos darbuotojai) sudaryta komisija. kuri Mokyklos nustatyta tvarka atlieka
pirkimus;

2.2. Pirkimy organizatorius - Mokyklos direktoriaus jsakymu paskirtas asmuo, atliekantis
visas mazos vertés pirkimy procediras, jeigu Mokyklos direktorius nenurodé kitaip vidaus
tvarkomuoju dokumentu (jsakymu). Pirkimy Organizatoriui suteikiami visi jgaliojimai, kaip ir
Komisijai, tik maZos vertés ar supaprastinty pirkimy atveju.

2.3. Pirkimy iniciatorius — Mokyklos administracijos darbuotojas arba ji pavaduojantis
asmuo, kitas Mokyklos darbuotojas, atskiro projekto koordinatorius, atsakingas uZ projektui
igyvendinti reikalingy pirkimy planavima bei konkre¢iy pirkimy ir vidaus sandoriy, numatyty
pirkimy plane, inicijavima:

3. Kitos Komisijos darbo reglamente vartojamos savokos yra apibréZtos Lietuvos
Respublikos viesyju pirkimy jstatyme (toliau — VieSyjy pirkimy jstatymas), kituose pirkimus
reglamentuojanc¢iuose teisés aktuose.

4. Komisijos nariais ir Organizatoriumi gali buti tik nepriekaiStingos reputacijos asmenys.

5. Mokykla turi teisg kviestis ekspertus — dalyko zinovus konsultuoti klausimu. kuriam reikia
specialiy ziniy. ar jj jvertinti.

6. Komisijos pirmininku skiriamas Mokyklos direktoriaus jsakymu Mokyklos darbuotojas.
kuris gali buti ir Organizatoriumi.

7. Skiriant Komisijos plrmlnml\q narius ir Organizatoriy, turi buti atsizvelgiama | jy
ekonomines, technines, teisines zinias ir Viedyju pirkimy jstatymo bei kity pirkimus
reglamentuojanéiy teisés akty iSmanyma.

8. Komisijos sprendimu Komisijos sekretoriumi skiriamas vienas i§ Komisijos nariy, kitais
atvejais — sekretoriaus funkcijas vykdo kitas Mokyklos direktoriaus paskirtas asmuo.

9. Komisijagali biiti sudaroma:

9.1. vienam pirkimui:

0.2. keliems tam tikros rasies pirkimams;

9.3. pirkimams. atliekamiems tam tikru laikotarpiu:

9.4. nuolatiniams pirkimams (nuolatine Komisija).

10. Komisija savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, VieSyjuy pirkimy
istatymu. Mokyklos Mazos vertés pirkimy tvarkos aprasu (toliau — ApraSas), Komisijos darbo
reglamentu. Mokyklos direktoriaus jsakymais ir kitais teises aktais.
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11. Komisija savo sprendimus priima laikydamasi neSaliSkumo ir konfidencialumo
reikalavimy, lygiateisiS$kumo. nediskriminavimo, abipusio pripazinimo, proporcingumo ir skaidrumo
principy. Priimdama sprendimus Komisija yra savarankiska.

12. Komisijos nariai, sekretorius (kai sekretoriumi skiriamas ne Komisijos narys).
Organizatorius ir Mokyklos pakviesti ekspertai prie$ pradédami darbg Komisijoje, turi biiti pasirase
Nesaliskumo deklaracijg (Reglamento 1priedas) ir Konfidencialumo pasizadéjima (Reglamento 2
priedas).

13. Komisijos nariai, Organizatorius ir Mokyklos pakviesti ekspertai negali teikti jokios
informacijos tretiesiems asmenims apie tiekéjy pateikty pasidlymy turinj. iS8skyrus Lietuvos
Respublikos teisés akty nustatytus atvejus.

14, Komisija ir Organizatorius yra atskaitingi Mokyklos direktoriui. Komisija ir
Organizatorius veikia Mokyklos vardu pagal jai suteiktus jgaliojimus. Komisija ir Organizatorius
vykdo tik rastiSkus Mokyklos direktoriaus jpareigojimus.

15. Komisija ir Organizatorius turi teis¢ atsisakyti vykdyti VieSyjy pirkimy jstatymui ir
kitiems teisés aktams prie$taraujanéias uzduotis.

16. Uz Komisijos ir Organizatoriaus veiksmus atsako ja sudargs Mokyklos direktorius.

17. Komisija ir Organizatorius veikia nuo sprendimo ja sudaryti jsigaliojimo dienos. kol
ivykdys visas rastiskai jai nustatytas uzduotis, arba kol bus priimtas sprendimas nutraukti pirkima.
arba Mokyklos direktoriaus jsakymu bus sustabdyti Komisijos ar organizatoriaus jgaliojimai.

I1 SKYRIUS
KOMISIJOS IR ORGANIZATORIAUS FUNKCIJOS

18. Komisija ar Organizatorius. gave Mokyklos direktoriaus jgaliojimus. vykdo Mokyklos
direktoriaus jsakymu jiems nustatytas uzduotis. susijusias su pirkimo procediry atlikimu:

18.1. parenka pirkimo buda;

18.2. nagringja ir teikia sitilymus dél pirkimo dokumenty projekty;

18.3. pirkimy iniciatoriui perduoda gautas tiekéju pastabas. pasillymus del pirkimo
iniciatoriaus parengto pirkimo techninés specifikacijos projekto:

18.4. tvirtina pirkimo dokumentus:

18.5. organizuoja pirkimy skelbimy rengima ir jy teikima VieSujy pirkimy tarnybai;

18.6. vykdant supaprastinta ar maZos vertés pirkima, apie kurj Mokykla pagal VieSuyjy
pirkimy jstatyma ir Aprasa gali neskelbti, parenka tiekéjus ir kviecia juos dalyvauti pirkime;

18.7. organizuoja parengty pirkimo dokumenty teikima tiekéjams ir (ar) ju skelbima viesai:

18.8. teikia tiekéjams pirkimo dokumenty paaiskinimus ir (ar) patikslinimus:

18.9. esant poreikiui rengia susitikimus su tiekéjais (iki pasiilymy pateikimo termino
pabaigos susitikimai rengiami su kiekvienu tickéju atskirai):

18.10. atlieka voky su pasiiilymais atplésimo (susipaZinimo su tiekéjy pateiktais pasitilymais)
procediirg;

18.11. tikrina tiekéjy kvalifikacinius duomenis. priima sprendimg deél kiekvieno paraiSkg ar
pasiiilyma pateikusio tiekéjo kvalifikaciniy duomeny arba tikrina tick¢jo. kurio pasialymas pagal
vertinimo rezultatus gali biiti pripazintas laiméjusiu. atitiktj minimaliems kvalifikaciniams
reikalavimams, jei Mokyklos direktorius prao pateikti pirkimo dokumentuose nurodyty minimaliy
kvalifikaciniy reikalavimy atitikties deklaracija;

18.12. atliekant pirkima riboto konkurso, skelbiamy deryby, neskelbiamy deryby,
konkurencinio dialogo bdu ir Taisyklése numatytais supaprastinty pirkimy atvejais, atlieka tiekejy
kvalifikacine atranka;

18.13. tikrina tiekeéjy pasitlymy atitiktj pirkimo dokumenty reikalavimams, priima sprendimg
dél kiekvieno pasitilyma pateikusio tiekéjo pasililymo tinkamumo:
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18.14. iSkilus klausimams dél pasitlymo turinio praSo, kad tiekéjas paaiskinty savo
pasitilyma;

18.15. pirkimo dokumentuose nustatyta tvarka derasi su tiekéju dél pasitlymo turinio,
siekdama geriausio rezultato;

18.16. nagringja, vertina, palygina pateiktus pasitlymus, nustato pasitlymy eile, priima
sprendimg dél laiméjusio pasililymo ir nustato tiksly pirkimo sutarties sudarymo atidéjimo termina;

18.17. tiekeju reikalavimu supazindina juos su kity tiekéju pasidilymais, isskyrus ta
informacija. kurig tiekejai nurode kaip konfidencialia, arba ta. kuri remiantis Lietuvos Respublikos
teisés aktais yra laikoma konfidencialia;

18.18. Mokyklos direktoriaus jsakymu sustabdZius pirkimo procediiras. nevykdo pirkimo
procediry tol, kol bus iSnagrinéta tiekéjo pretenzija ir priimtas sprendimas:

18.19. iSnagringjus pretenzija ir gavus iSvadas dél pretenzijos. priima sprendimg dél
tolimesniy pirkimo procediiry;

18.20. gavusi VieSyjuy pirkimy tarnybos jpareigojima ar Viesujy pirkimy tarnybos sutikima,
Mokyklos direktoriaus jgaliojima, nutraukia pirkimo procediras, jei atsirado aplinkybiy, kuriy
nebuvo galima numatyti. VieSyjy pirkimy tarnybos sutikimas nereikalingas nutraukiant supaprastinto
ar mazos vertés pirkimo procediiras:

18.21. organizuoja pirkimo sutarties pasira$yma;

18.22. atlieka kitus veiksmus, susijusius su pirkimo procediiromis, nepriestaraujanéius
VieSyju pirkimy jstatymui, Aprasui ir Kitiems pirkimus reglamentuojantiems teisés aktams,
vadovaujantis VieSyjy pirkimy tarnybos nustatyta tvarka, Aprase nustatyta tvarka.

19. Komisija ir Organizatorius nuo jy patvirtinimo dienos gauna jgaliojimus Komisijos darbo
reglamento 18 punkte nurodytoms uzduotims vykdyti. jeigu dokumente dél Komisijos sudarymo
nenurodyta Kitaip.

I SKYRIUS _
KOMISLJOS IR ORGANIZATORIAUS TEISES IR PAREIGOS

20. Komisija ir Organizatorius. vykdydami jiems pavestas uzduotis, turi teisg:

20.1. esant poreikiui. Komisijos ar Organizatoriaus nustatyta forma i§ Mokyklos darbuotojy
gauti papildomga informacija apie reikalingy nupirkti prekiy, paslaugy ar darby techninius, estetinius,
funkcinius ir kokybés reikalavimus, prekiy kieki. teiktiny su prekémis susijusiy paslaugy pobidi.
darby ir paslaugy apimtis, prekiy tiekimo, paslaugy teikimo, darby atlikimo terminus (jskaitant
numatomus pratesimus), eksploatavimo iSlaidas ir (arba) techniniy specifikaciju projektus, ju
pakeitimus ir teiktas pastabas (informacijq apie Siy projekty pavieSinima) bei kitas pirkimo objektui
keliamas salygas ir informacija. reikalingg pirkimui vykdyti;

20.2. praSyti Mokyklos direktoriaus kviesti ekspertus konsultuoti klausimu. kuriam reikia
specialiy Ziniy, tiekéjy pateiktiems pasililymams nagrinéti:

20.3. prasyti. kad tiekéjai paaiskinty. patikslinty. papildytu savo pasiilymus. duomenis apie
savo kvalifikacija:

20.4. susipazinti su informacija, susijusia su pirkimo pasitilymy nagrin¢jimu, ai$kinimu,
vertinimu ir palyginimu:

20.5. prasyti, kad tiekejai pratgsty savo pasialymy galiojimo termina.

21. Komisija ir Organizatorius turi kity VieSyjy pirkimy jstatyme ir kituose pirkimus
reglamentuojanciuose teisés aktuose itvirtinty teisiy.

22. Komisija ir Organizatorius, vykdydami jiems pavestas funkcijas, privalo:

22.1. vykdyti Komisijos darbo reglamente nurodytas ir Mokyklos direktoriaus ar jo jgalioto
asmens nustatytas uzduotis;
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isakymuy ir kity teisés akty reikalavimy.

22.3. neatskleisti tretiesiems asmenims informacijos susijusios su atliktomis pirkimo
procediiromis, jeigu jos atskleidimas priestarauja istatymams arba trukdo uZtikrinti saZininga
konkurencija. i8skyrus Lietuvos Respublikos teisés aktuose nustatytus atvejus.

IV SKYRIUS
SKYRIUS KOMISIJOS DARBO ORGANIZAVIMAS

23. Sprendimus Komisija priima posédziuose. Komisijos posédis ir priimami sprendimai yra
teiséti. jeigu jame dalyvauja daugiau kaip pusé¢ Komisijos nariy. projekto konkurso metu — ne maziau
kaip 2/3 Komisijos nariy.

24. Komisijos veiklai vadovauja Komisijos pirmininkas. Jeigu Komisijos pirmininkas negali
dalyvauti posédyje. posédziui pirmininkauja Mokyklos direktoriaus atskiru jsakymu paskirtas
Komisijos pirmininko pavaduotoju vienas 1§ Komisijos nariy.

25. Komisijos posédziai turi buti protokoluojami. Komisijos sprendimai jforminami
protokolu, kurj pasiraso visi Komisijos posédyje dalyvave Komisijos nariai. Protokole nurodomi
Komisijos sprendimy motyvai. pateikiami paaiSkinimai, Komisijos nariy atskirosios nuomongs.

26. Komisijos posédzius protokoluoja Komisijos sekretorius.

27. Komisija priima sprendimus posédyje paprasta balsy dauguma atviru vardiniu balsavimu.
Jeigu balsai pasiskirto po lygiai, sprendimg lemia Komisijos pirmininko balsas.

28. Balsavimo metu Komisijos nariai negali susilaikyti nuo sprendimo priémimo, o turi
aiskiai isreiksti savo pozicija svarstomu klausimu. Jeigu Komisijos narys negali priimti sprendimo
dél informacijos ar laiko stokos. jis turety prasyti nukelti Komisijos posedZio data ir kreiptis del
papildomos informacijos i kitus Komisijos narius ar ekspertus.

29. Visi Komisijos nariai privalo dalyvauti Komisijos posédziuose. Komisijos narys. esantis
darbe. bet dél svarbios prieZasties negalintis dalyvauti posédyje. privalo i§ anksto apie tai pranesti
Komisijos pirmininkui.

V SKYRIUS
SKYRIUS BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

30. Nuolatinés Komisijos veikla pasibaigia Komisijg sudariusiam Mokyklos direktoriui
priémus sprendima dé¢l jos isformavimo. Jei sudaroma nenuolatineé Komisija, jos veikla pasibaigia,
pasibaigus pirkimo procediiroms arba jas nutraukus.

31. Komisijos pirmininkas, nariai ir ekspertai uz savo veikla atsako pagal Lietuvos
Respublikos jstatymus.

Parg‘ngg';
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Visagino vaiky lopSelio-darZelio ,,Auksinis raktelis“
vieSyjy pirkimy organizavimo tvarkos apraso 1 priedas

VISAGINO VAIKU LOPSELIS-DARZELIS ,,AUKSINIS RAKTELIS“

VIESOJO PIRKIMO KOMISIJOS PIRMININKO, NARIO, EKSPERTO AR PIRKIMU
ORGANIZATORIAUS NESALISKUMO DEKLARACIJA

(vardas ir pavardé, asmens kodas)

201__ m. d. Nr.

(Vietovés pavadinimas)
Biidamas
_ (Viedyjy pirkimy komisijos pirmininku, nariu, ekspertu, pirkimy organizatoriu-
mi)

1.Pasizadu:

1.1. Objektyviai, dalykiskai, be iSankstinio nusistatymo, vadovaudamasis visy tiekéjy ly-
giateisiSkumo, nediskriminavimo, proporcingumo, abipusio pripaZinimo ir skaidrumo principais,
atlikti Viesojo pirkimo komisijos
parei-

gas;
(VieSyjy pirkimy komisijos pirmininko, nario, eksperto, pirkimy organizatoriaus)

2. PaaiSkéjus, kad pirkimo procediirose kaip tiekéjas dalyvauja asmuo, susijes su manimi
santuokos, artimos giminystés ar svainystés ry$iais, arba jmoné, kuriai vadovauja toks asmuo, arba
toks asmuo yra jmonés valdymo organy narys, arba, kad toks asmuo turi pirkimo procediirose da-
lyvaujancios jmonés akcijy, arba a$ pats turiu pirkimo procediirose dalyvaujangios jmonés akeijy,
arba esu tokio jmonés valdymo organy narys, arba, kad dél bet kokiy kity aplinkybiy negaliu lai-
kytis 1 punkte nustatyty principy, nedelsdamas ra$tu pranedti apie tai mane

(VieSujy pirkimy komisijos pirmininku, nariu, ekspertu, pirkimy organizatoriumi)
paskyrusio Visagino vaiky lopselio-darZelio ,,Auksinis raktelis® direktoriui ir nusigalinti.
3. Man iSai8kinta, kad asmenys, susij¢ su manimi santuokos, artimos giminystés ar

svainystés rySiais, yra: sutuoktinis, seneliai, tévai (jtéviai), vaikai (jvaikiai), jy sutuoktiniai,
vaikaiCiai, broliai, seserys ir jy vaikai, taip pat sutuoktinio tévai, broliai, seserys ir jy vaikai.

ParaSas Vardas, pavardé



Visagino vaiky lopselio-darZelio ,,Auksinis raktelis*
vieSyjy pirkimy organizavimo tvarkos aprago 2 priedas

VISAGINO VAIKU LOPSELIS-DARZELIS ,,AUKSINIS RAKTELIS

VIESOJO PIRKIMU KOMISIJOS PIRMININKO, NARIO, EKSPERTO AR PIRKIMU
ORGANIZATORIAUS KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMAS

(vardas ir pavardé, asmens kodas)

201 m,

(vietovés pavadinimas)

Budamas

2

(VieSyjy pirkimy komisijos pirmininku, nariu, ekspertu, pirkimy organizatoriumi)

1. Pasizadu:

1.1. saugoti ir tik istatymy ir kity teisés akty nustatytais tikslais ir tvarka naudoti konfiden-
cialig informacijg, kuri man taps Zinoma, dirbant vieduyjy pirkimy komisijos pirmininku, nariu,
ekspertu ar pirkimy organizatoriumi;

1.2. man patikétus dokumentus, kurivose yra konfidenciali informacija, saugoti tokiu biidu,
kad tretieji asmenys neturéty galimybés su jais susipaZinti ar pasinaudoti, ir nepasilikti jokiy man
pateikty dokumenty kopijy;

1.3. neatskleisti tiekéjams konfidencialios informacijos, esangios tiekéjo pasitilyme, jei jos
atskleidimas prieStarauja teisés aktams, kenkia visuomenés interesams, teisétiems tiekéjo ar per-
kanCiosios organizacijos komerciniams interesams ar trukdo uZtikrinti sa¥iningg konkurencija.

2. Man iSaiSkinta, kad konfidencialig informacijg sudaro:

2.1. informacija, kurios konfidencialuma nurod¢ tiekéjas ir jos atskleidimas néra privalo-
mas pagal Lietuvos Respublikos teisés aktus;

2.2. visa su pirkimu susijusi informacija ir dokumentai, kuriuos Vie$yjy pirkimy jstatymo
ir kity su jo jgyvendinimu susijusiy teisés akty nuostatos nenumato teikti pirkimo procediirose da-
lyvaujan¢ioms arba nedalyvaujan¢ioms $alims;

2.3. informacija, jeigu jos atskleidimas prieStarauja jstatymams, daro nuostoliy teisétiems
Saliy komerciniams interesams arba trukdo uZtikrinti saZiningg konkurencija.

3. Esu jspétas, kad, paZeides §j pasiZadéjima, turésiu atlyginti perkanéiajai organizacijai—
Visagino vaiky lopselivi-darZeliui ,,Auksinis raktelis“ ir tiekéjams padarytus nuostolius.

ParaSas Vardas, pavardé






