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MAZOS VERTES PIRKIMU TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Mazos vertés pirkimy tvarkos apradas (toliau — Apraas) parengtas vadovaujantis Lietuvos
Respublikos vieSyju pirkimy jstatymu (toliau - Viesujuy pirkimy jstatymas).

2. ApraSas nustato prekiy. paslaugy ir darby mazos vertés pirkimy (toliau — pirkimai) badus ir
Ju procediiry atlikimo tvarka,

3. Atlikdamos maZos vertés pirkimus. perkanciosios organizacijos vadovaujasi §iuo Aprasu,
taip pat VieSyjy pirkimy jstatymu. Lietuvos Respublikos civiliniu kodeksu ir kitais teisés aktais.
Atliekant maZos verteés pirkimus, privalomai taikomos Vie$yju pirkimy istatymo I skyriaus. 31. 34
straipsniy, 58 straipsnio 1 dalies. 82 straipsnio, 86 straipsnio 5. 6. 7 ir 9 daliy, 91 straipsnio. VI ir VII
skyriy ir kity Siame Aprase nurodyty Viesyjy pirkimy jstatymo straipsniy ar jy daliy nuostatos.

4. ApraSe vartojamos savokos:

4.1. mazos vertés pirkimas — tai:

4.1.1. supaprastintas pirkimas, kai prekiy ar paslaugy pirkimo numatoma verté yra maZesné
kaip 58 000 Eur(penkiasdeSimt aStuoni tiikstandiai eury) (be pridétinés vertés mokes¢io (toliau —
PVM)), o darby pirkimo numatoma verté mazesné kaip 145 000 Eur(3imtas keturiasde$imt penki
tikstanéiai eury) (be PVM);

4.1.2.supaprastintas pirkimas. atlickamas toms atskiroms pirkimo dalims, kuriy bendra verté
yra mazesné kaip 58 000 Eur (penkiasde$imt astuoni tlikstanciai eury) (be PVM) to paties tipo prekiy
ar paslaugy sutarCiy vertés, o perkant darbus — mazesné kaip 145 000 Eur (Simtas keturiasde$imt
penki tikstan¢iai eury) (be PVM). Jeigu numatoma pirkimo verte yra lygi tarptautinio pirkimo vertés
ribai arba ja virsija, perkancioji organizacija uztikrina, kad bendra daliy verté, atliekant maZos vertés
ir kity supaprastinty pirkimy procediiras, biity ne didesné kaip 20 procenty bendros visy pirkimo daliy
vertes;

4.2. neskelbiama apklausa — pirkimo bidas, kai perkancioji organizacija kreipiasi i tiekéjus,
kviesdama pateikti pasitlymus;

4.3. pirkimy organizatorius — perkanciosios organizacijos vadovo ar jo jgaliotojo asmens
paskirtas darbuotojas, kuris perkanc¢iosios organizacijos nustatyta tvarka organizuoja ir atlieka mazos
vertés pirkimus, kai tokiems pirkimams atlikti nesudaroma vie$ojo pirkimo komisija. Skiriant pirkimy
organizatoriy, turi buti atsizvelgiama | jo ekonomines, technines, teisines Zinias ir VieSyjy pirkimy
istatymo bei kity pirkimus reglamentuojanéiy teisés akty iSmanyma. Pirkimy organizatoriai gali buti
tik nepriekaistingos reputacijos asmenys:

4.4. skelbiama apklausa — pirkimo biidas. kai perkanioji organizacija apie atlickama
pirkima paskelbia Centrinés vieSyju pirkimy informacinés sistemos (toliau — CVP IS) priemoneémis
(uzpildo skelbimag apie pirkima. vadovaudamasi VieSyjy pirkimy tarnybos nustatyta tvarka);

4.5. vieSojo pirkimo komisija (toliau — Komisija) — perkanc¢iosios organizacijos arba jos
jgaliotosios organizacijos vadovo isakymu (potvarkiu), vadovaujantis Vie$yjy pirkimy jstatymo 19
straipsniu, sudaryta Komisija. kuri §io Apra$o nustatyta tvarka organizuoja ir atlieka pirkimus.

Kitos Aprase vartojamos savokos apibréztos VieSuju pirkimy jstatymo 2 straipsnyje.
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5. Jei perkangioji organizacija nusprendzia vykdyti pirkima kuriuo nors i3 pirkimo budy ar
priemoniy, numatyty Viesyju pirkimy statyme. pirkimas vykdomas vadovaujantis atitinkamg pirkimo
buda ar priemong reglamentuojan¢iomis Viesyjy pirkimy jstatymo nuostatomis.

6. Pirkimai atliekami laikantis lygiateisis$kumo. nediskriminavimo. abipusio pripazinimo,
proporcingumo, skaidrumo principy. Perkan¢ioji organizacija. vykdydama pirkima, siekia racionaliai
naudoti tam skirtas 1éSas, bei uZtikrina, kad biity laikomasi aplinkos apsaugos, socialinés ir darbo
teisés jpareigojimy vykdant pirkimo sutartis.

7. Planuojant pirkimus ir jiems rengiantis, negali biiti siekiama i$vengti ApraSe nustatytos
tvarkos taikymo ar dirbtinai sumazinti konkurencija. Laikoma. kad konkurencija yra dirbtinai
sumaZinta, kai pirkimu tam tikriems tiekéjams nepagristai sudaromos palankesnés ar nepalankesnés
salygos.

8. Pirkimo procediiros prasideda. kai Vie3yjy pirkimy tarnyba paskelbia skelbima, apie pirkima
CVP IS, o kai pirkimas atliekamas neskelbiamos apklausos biidu — perkanéioji organizacija kreipiasi |
tiekejq (tiekejus) pradydama pateikti pasialyma (pasifilymus).

9. Pirkimo (ar atskiros pirkimo dalies) procediiros baigiasi. kai:

9.1. sudaroma pirkimo sutartis ir pateikiamas sutarties jvykdymo uztikrinimas, jei jo buvo
praSoma, arba sudaroma preliminarioji sutartis:

9.2. atmetami visi pasitlymai:

9.3. nutraukiamos pirkimo procediiros;

9.4. per nustatytq terming nepateikiamas nei vienas pasiiilymas:;

9.5. baigiasi pasiilymy galiojimo laikas ir pirkimo sutartis ar preliminarioji sutartis
nesudaroma dél priezaséiy, kurios priklauso nuo tiekéjy:

9.6. visi tiekéjai atSaukia savo pasitlymus ar atsisako sudaryti pirkimo sutartj.

10. PerkancCioji organizacija turi teis¢ savo iniciatyva nutraukti pradétas pirkimo procediiras.
Tai gali biiti atliekama bet kuriuo metu iki pirkimo sutarties (preliminariosios sutarties) sudarymo.,
jeigu atsirado aplinkybiy. kuriy nebuvo galima numatyti. Pirkimo procediiras nutraukti privaloma.
jeigu buvo paZeisti VieSyjy pirkimy jstatymo 17 straipsnio 1 dalyje nustatyti principai ir atitinkamos
padeties negalima iStaisyti.

11. Perkancioji organizacija privalo jsigyti prekiy, paslaugy ir darby i§ centrinés perkanéiosios
organizacijos arba per ja. jeigu Lietuvos Respublikoje veikian¢ios centrinés perkangiosios
organizacijos sililomos prekés ar paslaugos. per sukurta dinamine pirkimy sistema ar sudaryta
preliminarigja sutartj galimos {sigyti prekés. paslaugos ar darbai atitinka perkanéiosios organizacijos
poreikius ir perkancioji organizacija negali prekiy. paslaugy ar darby jsigyti efektyvesniu bidu
racionaliai naudodama tam skirtas leSas. Perkanciosios organizacijos privalo motyvuoti savo
sprendimg neatlikti pirkimo naudojantis centrinés perkan¢iosios organizacijos paslaugomis ir saugoti
tai patvirtinantj dokumentg kartu su kitais pirkimo dokumentais Viedyjy pirkimy jstatymo
97 straipsnyje nustatyta tvarka. Siame punkte numatytos pareigos isigyti prekiy, paslaugy ir darby i$
centrinés perkanciosios organizacijos arba per jg gali buti nesilaikoma, kai atliekant neskelbiama
apklausg numatoma pirkimo sutarties verté yra maZesné kaip 10 000 EUR (desimt tiikstanéiy eury)
(be PVM).

12. Tais atvejais, kai neatlickamas centralizuotas pirkimas, kaip numatyta $io ApraSo 11
punkte. norédama isigyti prekiu. paslaugy ar darbu. perkanc¢ioji organizacija gali:

12.1. atlikti pirkimg savarankiSkai:

12.2. vadovaujantis VieSyjy pirkimy jstatymo 83 straipsnio nuostatomis, jgalioti Kitg
perkanciajq organizacija atlikti pirkimo procediras:

12.3. jsigyti prekes. paslaugas ir darbus i§ uZsienio valstybés centrinés perkanc¢iosios
organizacijos ar naudojantis uzsienio valstybés centrinés perkanciosios organizacijos atlikta pirkimo
procediira. valdoma dinamine pirkimo sistema ar sudaryta preliminariaja sutartimi, vadovaujantis
VieSyju pirkimy jstatymo 82 straipsnio 1 dalies nuostatomis:
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12.4. atlikti bendrus pirkimus kartu su kitomis Lietuvos Respublikos ar kity valstybiy nariy
perkanciosiomis organizacijomis, vadovaujantis VieSyjy pirkimy jstatymo 84 ir 85 straipsniy
nuostatomis;

12.5. naudotis pagalbinés vieSyjy pirkimy veiklos paslaugy teikéjy paslaugomis, vadovaujantis
Vie$yjy pirkimy jstatymo 2 straipsnio 22 ir 23 daliy nuostatomis.

13. Siekdama pasirengti pirkimui ir pranesti tiekéjams apie pirkimo planus bei reikalavimus,
perkancioji organizacija gali prasyti suteikti ir gauti rinkos, taip pat nepriklausomy eksperty,
institucijy arba rinkos dalyviy konsultacijas, taip pat gali i§ anksto Centringje vieSyjy pirkimy
informacingje sistemoje (toliau — CVP IS) pagal Viesyjy pirkimy tarnybos nustatyta tvarka' paskelbti
pirkimy techniniy specifikacijy projektus. vadovaudamasi Vie$yjy pirkimy istatymo 27 straipsnio
nuostatomis.

14. Pirkimo procediirg atlieka pirkimy organizatorius ar Komisija. Tuo paéiu metu
atlieckamoms kelioms pirkimo procediroms gali bati paskirti keli pirkimy organizatoriai arba
sudaromos kelios Komisijos. Atvejai. kada pirkimo procediirg atlieka pirkimy organizatorius, o kada —
Komisija. apraSyti Sio ApraSo 21.4.9 punkte. Komisija dirba pagal ja sudariusios perkantiosios
organizacijos patvirtintg darbo reglamenty. Pirkimy organizatorius ir Komisija yra atskaitingi
perkanciajai organizacijai ir vykdo tik ra$ytines jos uzduotis bei jpareigojimus.

15. Pirkimy organizavimo tvarka nustatyta $io Apraso II skyriuje ..Pirkimo vykdymas®.

16. Perkancioji organizacija, siekdama uzkirsti kelig pirkimuose kylantiems interesy
konfliktams, kaip jie apibréziami VieSyjy pirkimy jstatymo 21 straipsnio 1 dalyje, reikalauja, kad
perkanciosios organizacijos ar pagalbinés pirkimy veiklos paslaugy teikéjo darbuotojai, Komisijos
nariai ar ekspertai, stebétojai, dalyvaujantys pirkimo procediiroje ar galintys daryti jtakg jos
rezultatams, pirkimo procediirose dalyvauty ar su pirkimu susijusius sprendimus priimty, tik prie§ tai
pasirase konfidencialumo pasiZadéjima ir nesaliskumo deklaracija®. Analogiski reikalavimai taikomi
ir pirkimy organizatoriui. Konfidencialumo pasizadéjima ir neSaliSkumo deklaracija asmuo pasiraso.
kai yra paskiriamas atlikti jam numatytas pareigas.

17. Kiekviena atlickama pirkimo procediira patvirtinama toliau nurodomais dokumentais:

17.1. jei pirkimas vykdomas zodziu. pirkimg patvirtinantys dokumentai yra sutartis ir CVP IS
paskelbta informacija apie ja. o jei sutartis sudaryta ZodZiu — saskaita faktlra arba kiti buhalterinés
apskaitos dokumentai:

17.2. jei pirkimas vykdomas rastu. pirkima patvirtinantys dokumentai yra susira$in¢jimo
informacija. iskaitant skelbima apie pirkima (jei pirkimas buvo skelbiamas) ir kitus pirkimo
dokumentus, protokolai (fiksuojantys Komisijos sprendimus ar surasomi deryby ar susitikimy su
tiekéjais atveju), taip pat sudaryta sutartis ir CVP IS paskelbta informacija apie ja, o jei sutartis
sudaryta ZodZiu — saskaita fakttra arba kiti buhalterinés apskaitos dokumentai.

18. Kokie dokumentai pildomi pirkimo procediiry metu (nejskaitant nurodyty Sio Apraso 17
punkte), aprasomi $io Apraso 21.5.0 punkte. Tais atvejais, kai pirkimg atlieka vienas asmuo ir jj
patvirtinantys dokumentai yra saugomi to asmens elektroniniame paste ar CVP IS naudotojo
paskyroje. perkanéioji organizacija uztikrina tokiy dokumenty prieinamuma, ikilus tokiam poreikiui.

19. Planavimo ir pasirengimo pirkimams dokumentai, pirkimo dokumentai. pasitilymai bei jy
nagrinéjimo ir vertinimo dokumentai. Komisijos sprendimy priémimo, deryby ar Kiti protokolai.
susira$inéjimo su tickéjais dokumentai. kiti su pirkimu susij¢ dokumentai saugomi ne trumpiau kaip 4
metus nuo pirkimo pabaigos. Preliminariosios sutartys. pirkimo sutartys. ju pakeitimai ir su jy
vykdymu susije dokumentai — ne trumpiau kaip 4 metus nuo pirkimo sutarties jvykdymo. Visi
nurodyti dokumentai saugomi Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy jstatymo nustatyta tvarka.

20. Perkandioji organizacija CVP IS priemonémis VieSuyju pirkimu tarnybai jos nustatyta
tvarka’® pateikia per kalendorinius metus sudaryty pirkimo sutar¢iy. atlikus mazos vertés pirkima.
ataskaita. Ataskaita pateikiama per 30 dieny. pasibaigus ataskaitiniams kalendoriniams metams.
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Visagino vaiky lopselio-darZelio ,,Auksinis raktelis®
vieSujy pirkimy organizavimo tvarkos apra3o 1 priedas

VISAGINO VAIKU LOPSELIS-DARZELIS ,,AUKSINIS RAKTELIS*

VIESOJO PIRKIMO KOMISLIOS PIRMININKO, NARIO, EKSPERTO AR PIRKIMU
ORGANIZATORIAUS NESALISKUMO DEKLARACIJA

(vardas ir pavard¢, asmens kodas)

201 m. d. Nr.

(Vietovés pavadinimas)
Biidamas
_ (Viesuyjy pirkimy komisijos pirmininku, nariu, ekspertu, pirkimy organizatoriu-

mi)
1.Pasizadu:

1.1. Objektyviai, dalykiSkai, be i8ankstinio nusistatymo, vadovaudamasis visy tiekéjy ly-
giateisikumo, nediskriminavimo, proporcingumo, abipusio pripaZinimo ir skaidrumo principais,
atlikti VieSojo pirkimo komisijos
parei-

gas;
(VieSyjy pirkimy komisijos pirmininko, nario, eksperto, pirkimy organizatoriaus)

2. PaaiSkejus, kad pirkimo procedurose kaip tiekéjas dalyvauja asmuo, susijgs su manimi
santuokos, artimos giminystés ar svainystés ryS$iais, arba jmoné, kuriai vadovauja toks asmuo, arba
toks asmuo yra jmonés valdymo organy narys, arba, kad toks asmuo turi pirkimo procediirose da-
lyvaujanéios jmonés akeijy, arba a¥ pats turiu pirkimo procediirose dalyvaujantios jmonés akeijy,
arba esu tokio jmonés valdymo organy narys, arba, kad dél bet kokiy kity aplinkybiy negaliu lai-
kytis 1 punkte nustatyty principy, nedelsdamas ra$tu prane$ti apie tai mane

(Viedyjy pirkimy komisijos pirmininku, nariu, ekspertu, pirkimy organizatoriumi)
paskyrusio Visagino vaiky lopselio-darZelio ,,Auksinis raktelis* direktoriui ir nusi$alinti.
3. Man iSaiskinta, kad asmenys, susij¢ su manimi santuokos, artimos giminystés ar

svainystés ry§iais, yra: sutuoktinis, seneliai, tévai (jtéviai), vaikai (jvaikiai), jy sutuoktiniai,
vaikai€iai, broliai, seserys ir jy vaikai, taip pat sutuoktinio tévai, broliai, seserys ir jy vaikai.

Para3as Vardas, pavardé



Visagino vaiky lop$elio-darZelio ,,Auksinis raktelis®
vieSyjy pirkimy organizavimo tvarkos apraso 2 priedas

VISAGINO VAIKU LOPSELIS-DARZELIS ,,AUKSINIS RAKTELIS

VIESOJO PIRKIMU KOMISIJOS PIRMININKO, NARIO, EKSPERTO AR PIRKIMU
ORGANIZATORIAUS KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMAS

(vardas ir pavardé, asmens kodas)

201__m.

(vietovés pavadinimas)

Bidamas

2

(VieSyjy pirkimy komisijos pirmininku, nariu, ekspertu, pirkimy organizatoriumi)

1. Pasizadu:

1.1. saugoti ir tik jstatymy ir kity teisés akty nustatytais tikslais ir tvarka naudoti konfiden-
cialig informacijg, kuri man taps Zinoma, dirbant vieSyjy pirkimy komisijos pirmininku, nariu,
ekspertu ar pirkimy organizatoriumi;

1.2. man patikeétus dokumentus, kurivose yra konfidenciali informacija, saugoti tokiu biidu,
kad tretieji asmenys neturéty galimybés su jais susipaZinti ar pasinaudoti, ir nepasilikti jokiy man
pateikty dokumenty kopijy;

1.3. neatskleisti tickéjams konfidencialios informacijos, esanios tiekéjo pasitlyme, jei jos
atskleidimas prieStarauja teisés aktams, kenkia visuomenés interesams, teisétiems tiekéjo ar per-
kanciosios organizacijos komerciniams interesams ar trukdo uZtikrinti sgZiningg konkurencijg.

2. Man i8ai8kinta, kad konfidencialig informacijg sudaro:

2.1. informacija, kurios konfidencialumg nurodé tiekéjas ir jos atskleidimas néra privalo-
mas pagal Lietuvos Respublikos teisés aktus;

2.2. visa su pirkimu susijusi informacija ir dokumentai, kurivos Vie§yjy pirkimy jstatymo
ir kity su jo jgyvendinimu susijusiy teisés akty nuostatos nenumato teikti pirkimo procediirose da-
lyvaujanéioms arba nedalyvaujanéioms Salims;

2.3. informacija, jeigu jos atskleidimas prieStarauja jstatymams, daro nuostoliy teisétiems
Saliy komerciniams interesams arba trukdo uZtikrinti sgZiningg konkurencijg.

3. Esu jspétas, kad, paZeides §j pasiZadéjima, turésiu atlyginti perkancdiajai organizacijai—
Visagino vaiky lopSeliui-darZeliui ,,Auksinis raktelis® ir tiekéjams padarytus nuostolius.

ParaSas Vardas, pavardé
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Visagino vaiky lopselio-darZelio ,,Auksinis raktelis®
vieSyjy pirkimy organizavimo tvarkos apra%o3 priedas

TVIRTINU

Direktorius (vardas, pavarde)

PARAISKA VIESAJAM PIRKIMUI

(data)

Perkancios organizacijos vadovas (kitas jo
jgaliotas asmuo)

UZduotis: (atlikti
jvardintas sglygas)

pirkima pagal Zemiau

Pirkimo objekto pavadinimas (prekes, paslaugos ar
darbai, jy kodas pagal Bendrajj vieSujy pirkimy Zodyng
BVPZ)

Prekiy kiekis, paslaugy ar darby apimtys

Planuojama sutarties verté

Planuojama pirkimo pradZia pirkimo poreikio
pradzia)

Planuojamas sutarties galiojimo terminas

Trumpas pirkimo apra§ymas ( pirkimo poreikio motyvai, anks&iau sudarytos ir galiojanios sutarties su tiekéju
dél pirkimo objekto galiojimo termino pabaiga, kita konkretaus pirkimo atveju pirkima inicijuojan¢io asmens nuomone

svarbi informacija).

Pirkimy iniciatorius Parasas
pareigos

SUDERINTA
LopSelio-darZelio vyriausiasis buhalteris

Vardas, pavarde,



Visagino vaiky lop$elio-darZelio ,,Auksinis raktelis*
vieSujy pirkimy organizavimo tvarkos apraso 4 priedas

TIEKEJU (RANGOVU) ATRANKOS PAZYMA
201- Nr.
Visaginas

1.Pirkinio ar perkamos jo dalies pavadinimas:

2.Trumpas pirkinio ar jo dalies aprafymas:

3. Pirkimg organizuoja Pirkimy organizatorius arba Pirkimy komisija

4. Kreipimosi j tiekéjus | Zodinis arba raSytinis
(rangovus) biidas

5.Duo- | 5.1 Pavadinimas

menys
apie 5.2 Adresas
tiekéja,

(rangov | 5.3, Telefonas,
) faksas,

elektroninis pastas

54.  Pasitlymg
pateikiancio
asmens pareigos,
pavarde

6. Pasillymo pateikimo
data

7. Pasillymy priémimo
terminas

8. Pavadinimas | Kiekis Pasiiilyta kaina (Lt)

Vieneto Suma | Vieneto Suma | Vieneto Suma

9. Bendra pasifilyta kaina

10. Tinkamiausiu pripaZinto
tiekéjo (rangovo)
pavadinimas

Pirkimy organizatorius arba Komisijos nariai (jei Komisija vykdo pirkimg)

SUDERINTA
Vadovas, arba jj pavaduojantis asmuo
Vardas, pavardé, para3as



Visagino vaiky lopSelio-darZelio ,,Auksinis raktelis*

vieSyjy pirkimy organizavimo tvarkos apraso 5 priedas

VIESUJU PIRKIMU REGISTRACIJOS ZURNALAS

Nr. | Data | Pirkimo objekto | Sutarties | Sutarti | Sutarties | Tiekéjo | Taisykliy
pavadinimas (prekiy, | vert¢ be | es verté | jvykdymo | pavadini | punktas,
paslaugy, darby kodai | PVM su data mas kuriuo
pagal BVPZ) PVM vadovau-

jantis buvo
atlieckamas

pirkimas
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